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	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TP.HCM

                         TRƯỜNG THPT 
             NGUYỄN THỊ MINH KHAI

Số : 175/KH-NTMK
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 10 năm 2021


KẾ HOẠCH TỔ CHỨC

HỘI NGHỊ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC 

NĂM HỌC 2021– 2022
Căn cứ  Hướng dẫn 2609/GDĐT-CĐGD ngày 29 tháng 09 năm 2021 của Sở Giáo dục và Đào tạo – Công đoàn ngành giáo dục Thành phố Hồ Chí Minh về Hướng dẫn tổ chức  Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức – xây dựng và thực hiện quy chế dân chủ cơ sở trong hoạt động của cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập năm học 2021- 2022; Công văn 2730/GDDT-CĐGD của Sở Giáo dục và Đào tạo – Công đoàn ngành giáo dục Thành phố Hồ Chí Minh ngày 12 tháng 10 năm 2021 về bổ sung hình thức tổ chức Hội nghị;
Căn cứ kế hoạch năm học 2021 – 2022 của nhà trường, Trường THPT Nguyễn Thị Minh Khai xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm học 2021 – 2022, như sau:
I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU

Hội nghị CB-CC-VC phải đảm bảo các nguyên tắc, hình thức và trình tự theo đúng quy định của Nhà nước, Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam và của Ngành Giáo dục Thành phố Hồ Chí Minh. 

Thông qua hội nghị, nhằm đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ chính trị của nhà trường năm học 2020- 2021, tìm ra nguyên nhân của những thành công và hạn chế; xây dựng kế hoạch, chỉ tiêu các nhiệm vụ trọng tâm và các giải pháp chủ yếu của năm học 2021 - 2022 phù hợp với sự chỉ đạo của ngành và yêu cầu cụ thể của nhà trường.

Quy định rõ trách nhiệm của mỗi tổ chức và từng cá nhân trong việc thực hiện nhiệm vụ chính trị năm học 2021 - 2022, tạo điều kiện tốt nhất để mỗi cán bộ, giáo viên và nhân viên phát huy hết khả năng và nhiệt tình của mình, chăm lo xây dựng nhà trường vững mạnh.

Xây dựng tập thể đoàn kết, thống nhất hành động để hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học 2021 - 2022.
II.  THỜI GIAN TỔ CHỨC HỘI NGHỊ

1. Họp Liên tịch (lần 1)

Thời gian


  : 15g15  thứ hai, ngày 18/10/2021

Hình thức


  : Họp  trực tuyến trên hệ thống LMS (K12Online)
Thành phần tham dự    : BGH, CTCĐ, TKHĐ, TBNC, TLTN-BTCĐGV, Đại diện Ban    TTND, Kế toán, KTCN, Tổ trưởng, Tổ phó các tổ Chuyên môn và Văn phòng.

Chủ trì 


  : Cô Nguyễn Thị Hồng Chương – Hiệu Trưởng.

2. Hội nghị CB-CC-VC cấp tổ:



Thời gian


: Từ ngày 27/10/2021 đến 10/11/2021
Địa điểm, hình thức

: Tổ chuyên môn qui định
Thành phần tham dự 
: Tất cả tổ viên của tổ CM/văn phòng; đại diện BGH
Chủ trì 


: Tổ trưởng chuyên môn/văn phòng
3. Tổng hợp ý kiến đóng góp từ biên bản Hội nghị CB, CC,VC: Từ ngày 12/11 đến 15/11/2021 Ban Chấp hành Công đoàn tổng hợp (chuyển Hiệu trưởng)

4. Họp liên tịch (lần 2)
Thời gian


: 13g30 thứ tư, ngày 17/11/2021
Địa điểm 


: Tại Hội trường A
Thành phần tham dự 
: BGH, CTCĐ, TKHĐ, TBNC, TLTN-BTCĐGV, Đại diện Ban TTND, Kế toán, KTCN, Tổ trưởng, Tổ phó các tổ Chuyên môn và Văn phòng.

Chủ trì 

          : Cô Nguyễn Thị Hồng Chương – Hiệu Trưởng

5. Hội nghị CB-CC-VC cấp trường:

Thời gian


 : Dự kiến 7g30 thứ tư, ngày 24/11/2021
Địa điểm 


 : Tại Hội trường A


Thành phần tham dự (Đại biểu)  : Theo qui định của Ban tổ chức Hội nghị (tối đa 60 người)
III. PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ CÁC DỰ THẢO VĂN BẢN.

-  Cô Nguyễn Thị Hồng Chương – Hiệu trưởng:
+ Báo cáo Kiểm điểm thực hiện Nghị quyết, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước có liên quan đến chức năng nhiệm vụ của nhà trường trong năm học 2020-2021;

+ Báo cáo đánh giá, tổng kết và kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu cơ quan, đơn vị trong việc thực hiện Kế hoạch năm học 2020-2021;
+ Báo cáo Kế hoạch giáo dục trong năm học 2021-2022;

+ Dự thảo sửa đổi, bổ sung tiêu chí đánh giá viên chức theo NQ 03.

+ Dự thảo Bản tiêu chí đánh giá thi đua năm học 2021-2022;

-  Cô Nguyễn Nguyệt Lệ  - Phó Hiệu trưởng: 
+ Báo cáo Kiểm điểm việc thực hiện Nội quy cơ quan năm học 2020-2021 và Dự thảo sửa đổi, bổ sung Nội quy cơ quan năm học 2021-2022 (nếu có) . 
-  Cô Nguyễn Minh Bạch Lan – Phó Hiệu trưởng: 
+ Dự thảo sửa đổi, bổ sung quy chế chuyên môn, quy chế dạy học trực tuyến, quy chế kiểm tra, đánh giá năm học 2021-2022.

+ Báo cáo Kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết hội nghị CB-CC-VC năm học 2020-2021 và những quy định về thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan năm học 2020-2021. 
- Ban Chấp hành Công đoàn: 
+ Kế hoạch tổ chức Hội nghị Cán bộ, công chức, viên chức trường THPT Nguyễn Thị Minh Khai năm học 2021-2022;
+ Dự thảo sửa đổi, bổ sung  Quy chế dân chủ tại cơ sở năm học 2021-2022;

+ Báo cáo kết quả thi đua năm học 2020-2021;
+ Báo cáo tổng kết hoạt động của Ban thanh tra nhân dân năm học 2020 – 2021và dự thảo hoạt động của Ban thanh tra nhân dân năm học 2021 – 2022;
+ Bầu bổ sung thành viên vào Ban TTND do khuyết 1;

+ Đề xuất khen thưởng cá nhân, tập thể trong đơn vị;

+ Dự thảo Bản ký kết giao ước thi đua tập thể năm học 2021-2022;
+ Dự thảo Nội dung phát động phong trào thi đua năm học 2021-2022;
+ Hướng dẫn tổ chức Hội nghị CB-CC-VC cấp tổ;

+ Chương trình Hội nghị Cán bộ, công chức, viên chức trường THPT Nguyễn Thị Minh Khai năm học 2021-2022.
-  Cô Tôn Nữ Kiều Thủy - TKHĐ:  Dự thảo Nghị quyết Hội nghị CB-CC-VC năm học 2021-2022.
-  Cô Nguyễn Thị Thu Trang - Kế toán: Dự thảo sửa đổi bổ sung Quy chế chi tiêu nội bộ (nếu có) và công khai tài chính.

IV.  PHÂN CÔNG CÔNG TÁC CHUẨN BỊ VỀ CƠ SỞ VẬT CHẤT VÀ CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ CẤP TRƯỜNG:

      - Trang trí, sắp xếp bàn ghế chủ toạ, thư ký, hoa, nước, tài liệu, thiết bị trình chiếu, âm thanh (quốc ca), danh sách khách mời và thư mời:  Cô Nguyễn Nguyệt Lệ chỉ đạo.
Phông sân khấu:

· Trang phục dự Hội Nghị: 


+ Nữ áo dài, Nam quần tây, áo sơ mi, thắt cravat;  

+ Bộ phận bảo vệ, phục vụ mặc đồng phục của bộ phận.
· Thông báo: Qua hệ thống tin nhắn Vietshool: Cô Nguyễn Minh Bạch Lan
· Điều khiển chương trình (phần đầu và cuối)
: Cô Mai Thu Thuỷ
· Trình chiếu:

+ Chuẩn bị màn chiếu, máy chiếu, âm thanh trong Hội trường: Anh Mạnh Hiền, thầy Vủ Linh;
+ Nội dung: Cô Nguyễn Thị Hồng Chương, cô Nguyễn Minh Bạch Lan, cô Nguyễn Nguyệt Lệ; 
+ Thiết kế power point và điều khiển máy vi tính chương trình: cô Ngọc Linh;
· Chụp hình: thầy Cao Khả.
· Chuẩn bị hồ sơ dự thảo để gửi về Công đoàn Ngành: Cô Nguyễn Thị Hồng Chương, Cô Ngô Hồng Hiệp.
·  Văn kiện dự thảo cho đại biểu (in, đóng cuốn): Cô Nguyễn Nguyệt Lệ chỉ đạo.
· Chủ tọa đoàn: Cô Nguyễn Thị Hồng Chương – Hiệu trưởng, Cô Ngô Hồng Hiệp – CTCĐ; 
· Thư ký đoàn: Cô Tôn Nữ Kiều Thủy, Cô Mai Thị Thiện. 
· Tập hợp ý kiến của các tổ: Cô Ngô Hồng Hiệp.
· Tuyên dương, khen thưởng: Cô Ngô Hồng Hiệp.
· Văn nghệ: Cô Trần Ái Nhân.(tuỳ tình hình)
· Thẩm tra tư cách đại biểu: Thầy Đỗ Văn Chất.
· Hậu cần: Cô Nguyễn Nguyệt Lệ (chỉ đạo).
V. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN CÔNG TÁC CHUẨN BỊ:

· Ngày 18/10/2021: Ban hành Kế hoạch tổ chức Hội nghị Cán bộ, công chức, viên chức năm học 2021-2022;

· Ngày 18/10/2021: Họp liên tịch (lần 1) phân công nhiệm vụ;
· Ngày 19/10/2020: Các bộ phận, cá nhân liên quan chuẩn bị soạn thảo các báo cáo, văn kiện của Hội nghị; 

· Ngày 24/10/2021: Các bộ phận, cá nhân gởi dự thảo các báo cáo, kế hoạch về địa chỉ email: nthchuongntmk@gmail.com 
· Ngày 26/10/2021: Ban tổ chức gởi dự thảo đến các thành viên trong Liên tịch (qua địa chỉ email)
· Ngày 27/10/2021 – 10/11/2021: tổ chức Hội Nghị CB-CC-VC cấp tổ (TTCM/VP chủ trì); TTCM nộp biên bản Hội nghị cấp tổ cho BCHCĐ hạn chót 11g00 ngày 12/11/2021 về địa chỉ email: ngohonghiep1974@gmail.com (bản giấy có chữ kí gửi về chỗ cô Châu Trang)
· Ngày 15/11/2021: Hoàn thành bản tổng hợp ý kiến từ hội nghị CB-CC-VC cấp tổ;
· Ngày 17/11//2021: 8g00 Họp Liên tịch (lần 2)
· Ngày 18/11/2021: Gửi hồ sơ tổ chức Hội nghị CB-CC-VC về Công đoàn ngành giáo dục và gửi thư mời;
· Ngày 23/11/2021: Hoàn tất mọi công tác chuẩn bị về cơ sở vật chất và chương trình;
· Ngày 24/11/2021 (Thứ tư): 7g30 Hội nghị CB-CC-VC cấp trường;
Trên đây là kế hoạch chuẩn bị và tổ chức Hội nghị Cán bộ, công chức, viên chức năm học 2021 - 2022, đề nghị các cá nhân và bộ phận được phân công nghiêm túc thực hiện.




                                                                                      HIỆU TRƯỞNG


Nơi nhận:

· Các cá nhân/bộ phận có tên trên;



    ( Đã ký )
· Dán phòng GV;
· Lưu.




                                  Nguyễn Thị Hồng Chương
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH





    HỘI NGHỊ


CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC


TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ MINH KHAI


Năm học: 2021 – 2022








Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 11 năm 2021
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